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कें द्रीय सरकार के मंत्रालयों/विभागों/संबद्ध ि अधीनस्थ कायाालयों/सािाजननक क्षेत्र के उपक्रमों/स्िायत्त ननकायों आदि में राजभाषा 
दिन्िी के प्रगामी प्रयोग से सबंन्न्धत छमािी प्रगनत ररपोर्ा 

                                                                 को समाप्त छमािी 
भाग – I (प्रत्येक छमािी में भरा जाए) 

कार्ाालर्/प्रभाग का नाम और पूरा पता .................................................................................................................... 
.........................................................................................................................संबन्धित राजभाषा अधिकारी का फोन 
नं. एस.टी.डी. कोड...............................दरूभाष नं.........................................ई-मेल ....................................... 

1. राजभाषा अधधननयम 1963 की धारा 3(3) के अंतगात जारी कागजात 
(क) जारी कागजात की कुल संख्र्ा   
(ख) द्विभाषी रूप में जारी कागजात की संख्र्ा   
(ग) केिल अंगे्रजी में जारी ककरे् गए कागजात  

 
2. दिन्िी में प्राप्त पत्र (राजभाषा ननयम – 5) 

(क) हिधदी में प्राप्त कुल पत्रों की संख्र्ा   
(ख) इनमें से ककतनों के उत्तर हिधदी में हदए गए   
(ग) इनमें से ककतनों के उत्तर अगें्रजी में हदए गए    
(घ) इनमें से ककतनों के उत्तर हदए जाने अपेक्षित निीं थे   
 

3. अंगे्रजी में प्राप्त पत्रों के उत्तर दिन्िी में दिए जाने की न्स्थनत (केिल ‘क’ एिं ‘ख’ क्षेत्र में न्स्थत कायालयों के िलए) 
अंगे्रजी में प्राप्त 
पत्रों की संख्या  

इनमें से ककतनों के उत्तर 
दिन्िी में दिए गए  

इनमें से ककतनों के उत्तर 
अंगे्रजी में दिए गए 

इनमें से ककतनों 
के उत्तर अपेक्षक्षत 
निीं थे 

1 2 3 4 
‘क’ िेत्र से       

‘ख’ िेत्र से     
 

4. भेजे गये मूल पत्रों का ब्यौरा 
दिन्िी में अंगे्रजी में भेजे गए पत्रों की कुल 

संख्या  
दिन्िी में जारी 
पत्रों का प्रनतशत 

1 2 3 4 
‘क’ िेत्र से       

‘ख’ िेत्र से     
‘ग’ िेत्र से     

  

5. (छमािी के िौरान) फाइलों/िस्तािेजों पर िलखी गई दर्प्पणियााँ  

हिधदी में ललखी गई हटप्पणिर्ों के पषृ्ठों की संख्र्ा   
अंगे्रजी में ललखी गई हटप्पणिर्ों के पषृ्ठों की संख्र्ा   
कुल हटप्पणिर्ों के पषृ्ठों की संख्र्ा     

*पषृ्ठों की संख्र्ा की गिना पिा अंक एिं आिा अंक में िी की जाए । 
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6. दिन्िी कायाशालाएं 

छमािी के िौरान पूिा दििसीय आयोन्जत कायाशालाओं की संख्या  प्रनतशत कािमाकों की कुल संख्या 
अधधकारी कमाचारी 

1 2 3 

   

नोर् : कायाालय के समस्त कािमाकों को 2 िषा में कम से कम एक बार प्रिशक्षक्षत ककया जाना आिश्यक िै । 
 

7. विभागीय/संगठनीय/प्रभाग/राजभाषा कायाान्ियन सिमनत की आयोन्जत बैठक  

(क) विभागीर्/संगठनीर्/प्रभाग/राजभाषा कार्ााधिर्न सलमतत की बैठक की ततधथ (कें द्रीर् 
प्रिान कार्ाालर् की ) 

 

(ख) अिीनस्थ कार्ाालर्ों में गहठत राजभाषा कार्ााधिर्न सलमततर्ों की संख्र्ा   
(ग) इस छमािी में आर्ोन्जत बैठकों की संख्र्ा    
(घ) बैठकों से संबन्धित कार्ासूची और कार्ाितृ्त क्र्ा हिधदी में जारी ककर्ा गए?  
 
 

8. दिन्िी सलािकार सिमनत की बैठक के आयोजन की नतधथ (केिल मंत्रालय/विभागों के िलए)................................ 

9. छमािी में ककए गए उल्लेखनीय काया/उपलन्ब्धयों का संक्षक्षप्त वििरि (केिल 250 कैरेक्र्र) 

 

 

 
     उन्ललणखत सूचना उपलब्ि अलभलेखों के आिार पर बनाई गई िै तथा मेरी जानकारी के अनुसार सिी िै । 

 

  मंत्रालर्/विभाग/संगठन की राजभाषा कार्ााधिर्न सलमतत के अध्र्ि का नाम एिं िस्तािर : ………………………………………………… 

                                                          पदनाम : …………………………………….………… 

                                      एसटीडी कोड सहित फोन नंबर : …………………………………………………….. 

                                              ई-मेल का पता : ………………………………………………………….. 

नोट : कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सूचना स्पष्ट रूप से दे दी जाए। 
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भाग-II 
(इस भाग में सूचनाएं पूरे वित्तीर् िषा की दी जाएं। इसे केिल 31 माचा को समाप्त छमािी ररपोटा के भाग-1 के साथ भेजा 
जाए) 
1. (i) क्र्ा कार्ाालर् राजभाषा तनर्म 10 (4) (अथाात कार्ाालर् के कुल स्टाफ में से 

80% को हिधदी का कार्ासािक ज्ञान िै) के अंतगात अधिसूधचत िै ? 
 

िां/निीं 
 
(ii) तनरं्त्रिािीन कार्ाालर्ों (र्हद िों) की राजभाषा तनर्म 10 (4) के अंतगात अधिसूचना का वििरि – 
कुल कार्ाालर्ों की सं. अधिसूधचत कार्ाालर्ों की सं. 
1.  2.  
  
 
2(i) अधिकाररर्ों कमाचाररर्ों को राजभाषा हिधदी का ज्ञान (31 माचा की न्स्थतत के अनुसार) 

अधिकारी कमाचारी कुल सं. 

1 2 3 
(क) अधिकाररर्ों तथा कमाचाररर्ों की कुल सं.    
(ख) उपरु्ाक्त (क) में से हिधदी का ज्ञान प्राप्त 

अधिकारी/कमाचारी 
कार्ासािक प्रिीि कार्ासािक प्रिीि  
     

(ग) ककतने कमी हिधदी भाषा का प्रलििि पा रिे 
िैं?  

     

(घ) हिधदी में प्रलििि के ललए िषे      
 
2(ii) हिधदी आिुललवप/टंकि का ज्ञान 

कुल सं. हिधदी में प्रलिक्षित 
कालमाकों की सं. 

प्रलिक्षितों में से ककतने 
हिधदी में काम करत ेिैं 

प्रलििि के 
ललए िेष 

1 2 3 4 
(क) आिुललवपक     
(ख) टंकक/ ललवपक / सिार्क     
(ग) कर/पोस्टल सिार्क आहद     
 
2 (iii) अनुिाद का ज्ञान 

अधिकारी  कमाचारी  कुल सं. 

(क) कुल अधिकारी / कमाचारी जो अनुिाद का कार्ा करत ेिैं।    
(ख) उक्त (क) में से अनुिाद संबंिी प्रलििि ककतनों को प्राप्त िै ?    
(ग) ककतनों को प्रलििि हदर्ा जाना िेष िै ?    
 
3. हिधदी में कंप्रू्टर प्रलििि 
 
कुल अधिकाररर्ों/ कमाचाररर्ों की सं. कंप्रू्टर पर हिधदी में प्रलिक्षितों की सं. कंप्रू्टर पर हिधदी में काम करने िालों 

की सं. 
1 2  3 
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4. कंप्रू्टर में संबंधित वििरि 
 
कंप्रू्टर / लैपटाप की कुल सं. हिधदी सिम (एनब्लेड) कंप्रू्टर / लैपटाप की सं. 
  
 
5. कोड, मैधरु्अल, मानकीकृत प्रपत्र आहद  

कुल संख्र्ा  द्विभाषी  
1  2  

(क) अधितनर्म/तनर्म/कार्ाालर्ीन कोड/मैनुअल प्रकिर्ा साहित्र् आहद   
(ख) मानकीकृत प्रपत्र   
 
6. राजभाषा तनर्म 8(4) के अंतगात सम्पूिा कार्ा हिधदी में करने िेतु ककतने कालमाकों को व्र्न्क्तिः आदेि जारी ककए गए – 
 
7. प्रलििि कार्ािम (केिल प्रलििि संस्थानों के ललए) 
 
प्रलििि की अिधि (सभी प्रलििि 

कार्ािमों की कुल अिधि) 
(प्रलििि की अिधि घंटों में) 

 हिदंी में हदए गए अंगे्रजी में हदए गए प्रलििि लमली जुली भाषा में हदए गए 
प्रलििि 

1 2 3 4 
    
 
8. िषा के दौरान ककए गए राजभाषा संबंिी तनरीिि 
(क) (i) अनुभागों की कुल सं.                                          ……………………. 
    (ii) इनमें से तनरीक्षित अनुभागों की कुल सं.     ……………………. 
(ख) (i) संबद्ि/अिीनस्थ कार्ाालर्ों/सािाजतनक िेत्र के  
       उपिमों/स्िार्त्त तनकार्ों/बैंकों/वित्तीर् संस्थानों इत्र्ाहद  
      (र्हद कोई िो) की कुल सं.                                      ……………………. 
    (ii) इनमें से तनरीक्षित कार्ाालर्ों की कुल सं.     ……………………… 
 
9. पत्रत्रकाओं आहद का प्रकािन 
 

कुल सं. हिधदी में अगें्रजी में 
1 2 3 

   
 
10.हिधदी पुस्तकों की खरीद (सीडी, डीिीडी, डाक्रू्मेंट्री ि ई-बुक सहित) 
 
  (i) िषा के दौरान पुस्तकों की खरीद पर कुल व्र्र्:             ……………………… 
  (ii) इसमें से हिधदी की पुस्तकों की खरीद पर व्र्र्ः            …………………….. 
 
 



 
11. उप-सधचि/समकि एिं उनसे उच्च स्तर के अधिकाररर्ों द्िारा हिधदी में कार्ा 
अधिकाररर्ों 
की कुल स ं

हिधदी जानने 
िाले अधिकाररर्ों 
की संख्र्ा  

कॉलम 2 में से हिधदी में कार्ा करने िालों की स.ं 
निीं करत े
िैं 

25 प्रततित 
तक करत ेिैं 

26 से 50 
प्रततित तक 
करत ेिैं 

51 से 75 
प्रततित तक 
करत ेिैं 

76 प्रततित 
से अधिक 
करत ेिैं 

ित-
प्रततित 
करत ेिैं 

1  2  3  4  5  6  7  8  
        
        
 
12. हिधदी जानने िाले (प्रिीि तथा कार्ासािक ज्ञान प्राप्त दोनों को लमलाकर) उप सधचि / समकि में नीच ेके स्तर के 
कालमाकों द्िारा हिदंी में कार्ा 
अधिकाररर्ों 
की कुल स ं

हिधदी जानने 
िाले अधिकाररर्ों 
की संख्र्ा  

कॉलम 2 में से हिधदी में कार्ा करने िालों की स.ं 
निीं करत े
िैं 

25 प्रततित 
तक करत ेिैं 

26 से 50 
प्रततित तक 
करत ेिैं 

51 से 75 
प्रततित तक 
करत ेिैं 

76 प्रततित 
से अधिक 
करत ेिैं 

ित-
प्रततित 
करत ेिैं 

1 2 3 4 5 6 7 8 
        
        
 
13. हिधदी के पद 

पिनाम पिों की संख्या 
स्िीकृत ररक्त 

1 2 3 
   
   

14. िेबसाइट (संगत स्थान पर √ धचन्धित करें)   
बेिसाइट केिल अंगे्रजी में आंलिक रूप से द्विभाषी पूरी तरि से द्विभाषी 

1 2 3 4 
    
 
15. िषा के दौरान राजभाषा नीतत के कार्ााधिर्न से संबंधित अधर् विलिष्ट उपलन्ब्िर्ों का संक्षिप्त वििरि – 
(क) हिधदी हदिस सप्ताि पखिाडा माि (कब से कब तक)   ……………………………………………. 
(ख) हिधदी संगोष्ठी की ततधथ और विषर्:     …………………………………………… 
(ग) हिधदी में अधर् आर्ोजन की ततधथ और विषर् (र्हद कोई िो)   …………………………………………… 
उन्ललणखत सूचना उपलब्ि अलभलेखों के आिार पर बनाई गई िै तथा मेरी जानकारी के अनुसार सिी िै। 
 

नगर राजभाषा कार्ााधिर्न सलमतत के अध्र्ि का नाम एि ंिस्तािर  : ............................................... 
                                                                पदनाम : ................................... 
                                                        कार्ाालर् का नाम : ................................. 
                                                       दरूभाष/फ़ैक्स : ........................................ 
                                                      ई-मेल का पता : ........................................ 
 

नोट : कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए ंऔर सूचना स्पष्ट रूप से दी जाएं। 



 
 
 

संलग्नक 

प्रमाि-पत्र  

“मैं, र्ि प्रमाणित करता/करती िूूँ कक सलंग्न .................................................... को समाप्त छमािी प्रगतत 

ररपोटा (भाग-1 एि ं2) में दी गई सचूना उपलब्ि अलभलेखों के आिार पर बनाई गई िै तथा मेरी जानकारी के 

अनसुार र्ि पिूातर्ा सत्र् िै। मैं र्ि अच्छी तरि समझता/समझती िूूँ कक राजभाषा अधितनर्म एि ं राजभाषा 

तनर्म 1976 के उपबिंों में हदए गए तनदेिों के समधुचत अनपुालन की न्िम्मेदारी कार्ाालर् प्रमखु/अिोिस्तािरी 

की िै। र्हद ककसी भी स्टेज पर ररपोटा में भरे गए आकड़ ेअसत्र् अथिा बढ़ा-चढ़ा कर हदखाए गए पाए जात ेिैं तो 

गलत सचूना देने के ललए कारािाई िेत ुमामला मेरे तनर्तं्रक कार्ाालर्/मतं्रालर् के सजं्ञान में भी लार्ा जाएगा।“ 

 

                                           (मोिर सहित िस्तािर) 
 

                  नगर राजभाषा कार्ााधिर्न सलमतत के अध्र्ि का नाम : ................................... 
                                                             पदनाम : ................................... 
                                                   कार्ाालर् का नाम : ................................... 
                                                       दरूभाष/फ़ैक्स : .................................. 

                                                      ई-मेल का पता : ........................................ 
ततधथ : ......................... 
स्थान : ........................ 
 
 
 
नोट : उक्त िस्तािररत प्रमाि पत्र की प्रतत छमािी ररपोटा के साथ अतनिार्ा रूप से भेजी जाए।ं तनर्म 1976 के 
उपबिंों की जानकारी ई-मेल द्िारा भेजी जा रिी िै ।  
 
 
 
 
 
 


